
Kære Aftenskole, 
 
I har nu mulighed for at søge om omfordelingsmidler i 2024.  
 
Omfordelingsmidler er tilskud, der ikke er fordelt i budgettet 2024. De ikke fordelte tilskudsmidler kommer 
fra flere mulige poster, herunder tilbagebetalt tilskud i forbindelse med regnskabsaflæggelsen 2023.  
 
Der kan søges til meraktivitet dvs. undervisningstimer, der ligger udover jeres bevilgede tilskud for 2024, og 
I år er der samtidig mulighed for at søge omfordelingsmidler til dækning af merudgifter i forbindelse med 
de generelle lønstigninger. Tilsagn om dækning af merudgifter er betinget af at I har haft 
meraktivitet/samme aktivitet som i 2022 og 2023. 
 
Vær opmærksom på, at det ikke er muligt at søge alene om ekstra tilskud til debatskabende 
arrangementer, da tilskuddet ydes som en 10-procentsandel af løntilskud. 
 
Det er frivilligt at ansøge om omfordelingsmidler, da det forudsætter planlægning af meraktivitet i årets 
sidste måneder og/eller merudgifter i forbindelse med lønstigninger. Hvis I ikke ønsker at søge om 
omfordeling i 2024, skal I blot undlade at besvare forespørgslen, så vil den blive slettet efter fristen.  
 
Hvis I ønsker at ansøge om mere end 100.000 kr., bedes I indsende oplysninger om 

• Hvilke kurser søger I til?  

• Hvilke (n) målgruppe (r) sigter I mod, og hvordan vil I opnå kontakt til disse målgrupper?  

• Hvordan vil I finde faciliteter til de nye aktiviteter? 
 
Der er frist for ansøgning om omfordelingsmidler tirsdag d. 11. juni. Vedhæftet finder I en vejledning til 
ansøgning i DoCAS. Vær opmærksom på at Debat, Lokaletimer og Driftstilskud til lokaler skal altid angives 
med 0. 
 
Svar på ansøgningen 
Folkeoplysningsudvalget behandler ansøgningerne på mødet d. 3. september, hvorefter I vil modtage svar 
på ansøgningen. Det vil være muligt at igangsætte nye aktiviteter allerede inden mødet den 3. september, 
med forbehold for at det ansøgte beløb eventuelt ikke imødekommes.  
 
Regnskabsaflæggelse 
Regnskabsaflæggelse for omfordelingsmidler vil indgå som en del af den almindelige regnskabsaflæggelse 
for tilskud 2024.  
 
Med venlig hilsen  

Aftenskoleteamet 

Folkeoplysning 

_________________________________________ 

KØBENHAVNS KOMMUNE  

Kultur- og Fritidsforvaltningen  

Center for Kultur- og Fritidsaktiviteter  

  



Vejledning i ansøgning om omfordeling af restmidler 
Herunder følger vejledning i ansøgning om overskydende tilskudsmidler på voksenundervisningsområdet.  
Bemærk, at det er frivilligt om man vil søge. Hvis ikke I ønsker at søge, skal I blot undlade at besvare 
forespørgslen, så vil den blive slettet efter fristen.  
Bemærk desuden, at der ikke kan søges om ekstra debattilskud. Jf. Retningslinjerne for støtte til 
folkeoplysning i København pkt. 2.4.2. 
I omfordelingsansøgningen kan der ansøges om tilskud til meraktivitet i forhold til jeres bevilling for i år, og 
i år er der samtidig mulighed for at søge omfordelingsmidler til dækning af merudgifter i forbindelse med 
de generelle lønstigninger. Tilsagn om dækning af merudgifter er betinget af at I har haft 
meraktivitet/samme aktivitet som i 2022 og 2023. 
 

Ansøgning i DoCAS: 
1. Log på Docas Web. Klik på ubesvaret forespørgsel: 

 
2. Klik på forespørgselslinjen (skal blive gul) og klik på ”Besvar” i højremenuen (Funktionsruden): 

 

  
 
Under ”Ansøg/afgiv” skal angives, hvad der søges mere om i forhold til jeres oprindelige bevilling. Felterne 
er forudfyldt på baggrund af aktiviteter oprettet i DoCAS. I jeres tilfælde vil der derfor optræde negative tal 
i forespørgslen, da der ikke er registreret aktiviteter i DoCAS som kan modregnes i forhold til årets bevilling: 



 
BEMÆRK: De negative tal skal rettes til 0 (nul), da det ellers vil genere fejl ved indberetning (jf. at 
tilbagebetaling først sker ved afregningen ifm. regnskabsaflæggelsen). I forhold til eksemplet nedenfor er 
løntilskud rettet til et positivt tal dvs. at der søgt om ekstra midler mens debat- og PEA-tilskuddet er 
nulstillet. Debat, Lokaletimer og Driftstilskud til lokaler skal altid angives med 0. 

 
Inden Indberetning kan man for at tjekke omfordelingstallene udskrive en kladde i PDF-format ved at klikke 
på ”Udskriv Kladde” under Udskrifter: 

 
Når de rette tal er indsat og tjekket klikkes der på Indberet i funktionsruden til højre: 

 
Efter ansøgningen er indberettet i DoCAS, skal den underskrives af aftenskolens tegningsberettigede. 
Udskriv omfordelingsansøgningen ved at klikke på ”Find forespørgsel” under ”Tilskudskommune” i 
navigationsruden til venstre: 



 
Vælg type af forespørgsel – ”Omfordeling”. Fjern markeringen i Vis kun ubesvarede og klik på Find 
forespørgsel funktionsruden til højre: 

 
Marker omfordelingslinjen (den skal være gul): 

 
Klik på vis besvarelse: 

 
Herefter udskrives omfordelingsansøgningen fra PDF-filen. 
Den underskrevne omfordelingsansøgning scannes og sendes til aftenskole@kk.dk 
 

Ansøgningsfristen er den 11. juni 2024. 
 

 
Yderligere oplysninger ved ansøgninger på over 100.000 kr.: 
Vær opmærksom på at hvis I ansøger om mere end 100.000 kr., skal I med den underskrevne ansøgning 
medsende yderligere oplysninger om  

• Hvilke kurser I søger til?  

• Hvilke (n) målgruppe (r) sigter I mod, og hvordan vil I opnå kontakt til disse målgrupper?  

• Hvordan vil I finde faciliteter til de nye aktiviteter? 
 

Svar på ansøgningen: 
Jeres ansøgning vil blive behandlet og forelagt Folkeoplysningsudvalget i september og I vil modtage svar 
på ansøgningen umiddelbart efter. 
 

Regnskabsaflæggelse for omfordelingsmidler: 
Der aflægges regnskab for omfordelingsmidler som en del af den ordinære regnskabsaflæggelse i april 
2025. 
 
 
(Senest revideret 28. maj 2024) 
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